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AGENDA SEMANA INSTITUCIONAL 5 

Fecha Del 16 al 21 de febrero de 2026 PERIODO 1 

 

Acompañan la 
convivencia 

PRIMARIA SECUNDARIA 

Marcela Correa Berrio William Enoc Iglesias González  

Soraida Copete Restrepo Diana Judith Lozano Díaz 

 
             

             OBSERVACIONES GENERALES 
 

 
    
 

  
 

 
 

• CUARESMA: oportunidad para reflexionar sobre los valores como la solidaridad, la empatía y la responsabilidad. 
Este tiempo nos invita a practicar la introspección, la oración y la caridad. Es importante a realizar actividades con los 
estudiantes que los inviten a reflexionar sobre sus acciones, promover el sentido de comunidad y fortalecer la empatía 
hacia los demás. 
 

• CONTROL DE UNIFORMES: se solicita a los docentes hacer revisión permanente de la presentación personal de los estudiantes, en 
especial el porte adecuado del uniforme, el uso de chaquetas, buzos y prendas que no correspondan al uniforme está restringido. Los 
estudiantes antiguos deben llegar bien uniformados. Se permite chaqueta del uniforme o buzo azul oscuro tipo colegial. 

 

• DESCANSO PEDAGÓGICO: docentes tener claro el acompañamiento adecuado en dichas actividades y cuidar las 
zonas de acompañamiento, los docentes líderes en el diseño y seguimiento a estas actividades son: PRIMARIA- Sandra 
Torres y BACHILLERATO- Cristian Sánchez.  

 

• POLIZA estudiantil para accidentes sigue vigente, por favor portarla de forma física en cada uno de los salones y 
en forma digital.  

 

• RENOVACIÓN DE MATRICULA ESTUDIANTES: los estudiantes deben pasar a SECRETARIA INSTITUCIONAL 
a renovar su proceso de matrícula. Dicho proceso se hará por grupos acompañados por el docente de la hora.  

 

• INFORME DE GESTIÓN 2025 se va a realizar el día 26 de febrero. Los directores de grupo citan a los padres por 
escrito para gestionar los permisos laborales.  

 

• RETIRO ESTUDIANTES DE CLASES. La permanencia de los estudiantes en las aulas de clases y espacios 
pedagógicos es fundamental, por ningún motivo se debe retirar de estos espacios, en situaciones en que se requiera 
intervención convivencial, los docentes deben apoyarse en los coordinadores para atender estas novedades.  
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• PROTECCIÓN DE LOS MURALES INSTITUCIONALES: se insiste en el cuidado y protección de los murales que 
adornan los pasillos y que hacen parte de nuestra identidad institucional, cualquier novedad tomar medidas e informar 
a las directivas.  
 

• TRABAJO COLABORATIVO: se invita a los docentes a seguir fortaleciendo el modelo pedagógico institucional, a 
través del trabajo colaborativo, el fomento de los acuerdos Tolteca, los acuerdos de grupo, la lectura de los cinco libros 
de literatura y las canciones en inglés. 
 

• Se solicita a los maestros insistir y hacer seguimiento a la puntualidad de los estudiantes para la llegada a la 
institución, entradas de descanso y salidas, se les invita a ser ejemplo de puntualidad. 

 

• USO DE LOS MODULOS PARA REGISTRAR ASISTENCIA A CLASES Y AL RESTAURANTE ESCOLAR: se les invita a los estudiantes y docentes a hacer uso 
de estos módulos para hacer registro de la entrada a la institución al restaurante haciendo uso del CARNET. 

 

• ATENCIÓN A PADRES DE FAMILIA: se inicia atención a padres desde este miercoles 18 de febrero de 2026 y, se realizará cada 15 días. 
 

• CAMPAÑA DE RECICLAJE PRAE: A partir del lunes 2 de febrero iniciaremos la campaña de reciclaje: ¡vamos a 
mantener limpia nuestra Institución. La actividad consiste en recoger los residuos que se encuentran en la cancha, los 
espacios comunes y realizar su correcta disposición, de acuerdo con el PRAE IEOS. 

✓   Plástico flexibles y empaques (paquetes, envolturas y bolsas): guardarlos para elaborar Botellas de amor. 

✓   Botellas PET: den ir aplastadas y sin etiqueta en la caneca blanca. 

✓   Residuos generales en las canecas negra o verde. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                        ¡Recuerda: el PRAE es compromiso de todos! 
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DÍA ACTIVIDAD HORA LUGAR RESPONSABLES 

 
LUNES  
16 DE 

FEBRERO 
 
  

Grados: 6°, 7°, 8° y 9° 6:00 a.m. a 11:45 a.m.  Aulas Docentes y directivos 
docentes 

Grados 10° y 11° 6:00 a.m. a 1:00 p.m. 
10°1 sale a las 11:00 

a.m. 

Aulas Docentes y directivos 
docentes 

Jardín 1, Transición  1 y 2 7:00 a.m. a 11:00 
a.m. 

Aulas Docentes y directivos 
docentes 

Transición 3 y 4 12:30 a 4:30 p.m. Aulas Docentes y directivos 
docentes 

PRIMARIA 1:00 p.m. a 5:45 p.m. 
 

Aulas Docentes y directivos 
docentes 

TERCERA JORNADA 6: 00 p.m. – 10:00 p.m. Aulas Docentes y directivos 
docentes 

Renovación de matrículas 
por grados 

Durante la jornada Secretaria 
institucional 

Secretaria y docentes 

    

    

 

 
MARTES  

17 DE 
FEBRERO 

 
 
 
 
 

 

Grados: 6°, 7°, 8° y 9° 6:00 a.m. a 11:45 a.m. Aulas Docentes y directivos 

docentes 

Grados 10° y 11° 6:00 a.m. a 1:00 p.m. 

10°1 sale a las 11:45 

a.m. 

Aulas Docentes y directivos 

docentes 

Jardín 1, Transición  1 y 2 7:00 a.m. a 11:00 

a.m. 

Aulas Docentes y directivos 

docentes 

Transición 3 y 4 12:30 a 4:30 p.m. Aulas Docentes y directivos 

docentes 

PRIMARIA 1:00 p.m. a 5:45 p.m. 
 

Aulas Docentes y directivos 

docentes 

TERCERA JORNADA 6: 00 p.m. – 10:00 p.m. Aulas Docentes y directivos 

docentes 

ELECCIÓN CONSEJOS DE 

GRUPO 

Bachillerato: 5° y 6° Hora 

Primaria: 1° y 2° Hora 

Jornada nocturna: 3° y 4° Hora 

Aulas Directores de grupo 

Reunión de padres de 

familia grado 6° 

6:30 a.m. Auditorio 

Institucional 

Directivos y directores 

de grupo 

REUNIÓN DE RECTORES SENA 
CALATRAVA 

12:30 p.m. SENA 
Calatrava 

Rector y coordinadora 
académica 

RED DE COORDINADORES 7:00 a.m. a 1:00 p.m. Biblioteca 
Diego 

Echavarría 
Misas 

  Coordinadores 

 Practica general Banda Marcial 
Institucional. 

6:00 p.m.. Cancha 
cubierta 

 

Cristian Camilo Valencia 
y Oscar Cárdenas Vides. 
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MIÉRCOLES  

18 DE 
FEBRERO 

ATENCIÓN A PADRES 
DE FAMILIA 

6:00 a.m. a 7:00 a.m. 

Todos los grupos de 

Bachillerato. 

 

Aulas Docentes y directivos 

docentes 

Grados: 6°, 7°, 8° y 9° 7:00 a.m. a 11:45 a.m.  Aulas Docentes y directivos 

docentes 

Grados 10° y 11° 7:00 a.m. a 1:00 p.m. 

10°2 sale a las 11:45 

a.m. 

Aulas Docentes y directivos 

docentes 

Jardín 1, Transición  1 y 2 7:00 a.m. a 11:00 

a.m. 

Aulas Docentes y directivos 

docentes 

IMPOSICIÓN SANTA CENIZA 8:00 a.m. Cancha 

cubierta 

Docentes 

Transición 3 y 4 12:30 a 4:30 p.m. Aulas Docentes y directivos 

docentes 

PRIMARIA 1:00 p.m. a 4:45 p.m. 
 

Aulas Docentes y directivos 

docentes 

ATENCIÓN A PADRES DE 

FAMILIA 

5:00 p.m. a 6:00 p.m. Aulas Directores de grupo 

IMPOSICIÓN SANTA CENIZA 1:30 p.m. Cancha 

cubierta 

Docentes 

TERCERA JORNADA 6: 00 p.m. – 10:00 p.m. Aulas Docentes y directivos 

docentes 

COMITÉ TECNICO 10:00 a.m. Rectoria Directivos docentes 

REUNIÓN SEMITAGUI 10:30 a.m. Rectoria  Rector, coordinadora 

académica y Ronald 

Gómez 

   . 

 

 
JUEVES  

19 DE 
FEBRERO 

 

Grados: 6°, 7°, 8° y 9° No hay clases Aulas Docentes y directivos 
docentes 

Jardín 1, Transición  1 y 2 No hay clases Aulas Docentes y directivos 
docentes 

Transición 3 y 4 No hay clases Aulas Docentes y directivos 
docentes 

 
 
 
 

Grados 10° y 11° 
PREICFES INSTITUCIONAL 

Entrada estudiantes 
6:00 a.m. 

 
Primera sesión. 

6:30 a.m. a 10:30 a.m. 
 

Almuerzos. 
10:30 a.m. a 11:45 a.m. 

 
Segunda sesión. 

12:00 m. a 4:00 p.m. 

 
 
 
 
 
 

Aulas asignadas 

 
 
 
 
 
 

Docentes y directivos 
docentes 
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EDUCACIÓN VIAL 

Grado noveno 

 
Tercera hora de 

clases 
. 

 
Aulas 

Agentes de secretaría 
de movilidad y 

docentes de la tercera 
hora de clases. 

PRIMARIA No hay clases Aulas Docentes y directivos 
docentes 

TERCERA JORNADA 6: 00 p.m. – 10:00 p.m. Aulas Docentes y directivos 
docentes 

Practica general Banda Marcial 
Institucional. 

6:00 p.m.. Cancha 
cubierta 

 

Cristian Camilo Valencia 
y Oscar Cárdenas Vides. 

 

 
VIERNES  

20 DE 
FEBRERO 

Grados: 6°, 7°, 8° y 9° 6:00 a.m. a 11:45 a.m.  Aulas Docentes y directivos 
docentes 

Grados 10° y 11° 6:00 a.m. a 1:00 p.m. 
10°2 sale a las 11:00 

a.m. 

Aulas Docentes y directivos 
docentes 

PRIMARIA 1:00 p.m. a 5:45 p.m. 
 

Aulas Docentes y directivos 

docentes 

TERCERA JORNADA 6: 00 p.m. a 10:00 p.m. Aulas Docentes y directivos 

docentes 

Jardín y transición 

VISITA UVA SAN FERNANDO 

 

11:00 a.m. a 3:00 p.m. UVA San 

Fernando 

Docentes 

 

 

SÁBADO 

21 DE 
FEBRERO 

 

Jornada Pedagógica 
Institucional 

7:00.a.m.a 1:00.p.m Aulas Docentes, directivos y 
auxiliares administrativos 

PREICFES 8:00.a.m. a 12:30. p.m. Aulas Docentes 

CURSO IA 7:00 a.m. a 1:00 p.m. Aulas Docentes, directivos y 
auxiliares administrativos  

Practica general Banda Marcial 
Institucional. 

3:00 p.m. 
 
 
. 

Cancha 
cubierta 

 

Cristian Camilo Valencia 
y Oscar Cárdenas Vides. 
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 RECUERDA LOS ACUERDOS DE LA SABIDURÍA TOLTECA:  
 
 

     “NO IMPORTA LO LENTO QUE VAYAS, 
       SIEMPRE Y CUANDO NO TE DETENGAS” 

 
     ¡SOMOS OLT, ORESTES, LÍDERES TRANSFORMADORES! 

Atentamente,  
Equipo Directivo  
13 de feb de 2026 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

Elaborado: Líder proceso. Albany Elena Madrid Molina 

Revisado: Líder Información documentada. Cristian Sánchez y Luz Angela Otrora 

Aprobado: Director del SGC, John Jairo Hernández Piza 
 

CONTROL DE CAMBIOS 

Versión Descripción Fecha 

1 Creación del documento 03/03/2014 

2 Incorporación del campo desde (información, cada 
dependencia) 

09/11/2015 

3 
Actualización de logo del ICONTEC y cambio de Líder de 

Información documentada. 
14/09/2021 

4 
Actualización de logo de ICONTEC e IQNET y cambio de 

líder de proceso e información documentada 
04/12/2025 


